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Rozdziat 1.
Postanowienia Ogéine

§1
1. Realizujgc postanowienia:
1) art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym,
2) art. 222§6 Kodeksu pracy,
wdraza si¢ ,Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego”.

2. Celem niniejszego regulaminu jest okreslenie zasad funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
obstugiwanego przez Urzad Gminy w Budziszewicach , miejsca instalacji kamer w obszarach
monitorowanych i zapisu informacji oraz sposobu ich zabezpieczenia,

3. Uzytkownikami niniejszego dokumentu sg wszyscy pracownicy Urzedu Gminy w Budziszewicach.

§2

1. Dokumenty referencyjne:

1) Polityka Bezpieczenistwa Danych Osobowych w Urzedu Gminy w Budziszewicach.

2) Instrukcja Zarzadzania Systemami Informatycznymi w Urzedu Gminy w Budziszewicach.

3) Polityka Bezpieczenistwa Informacji w Urzedzie Gminy w Budziszewicach.



Rozdziat 2.

Zakres i cele

§3

1. Infrastruktura nieruchomosci Gminy Budziszewice ul. J.Ch. Paska 66, 97-212 Budziszewice objeta
monitoringiem wizyjnym:

1) park potozony w centrum miejscowos$ci przy skrzyzowaniu drogi wojewodzkiej z powiatowq
(kamera zamontowana na budynku OSP przy ul. J. Ch. Paska 63 od strony monitorowanego
obszaru);

2) obszar tzw. strefy reprezentacyjnej z miejscami postojowymi naprzeciwko budynku ,Pawilonu”
przy ul. J. Ch. Paska nr 85 oraz cze$¢ obszaru przed tym budynkiem od strony potnocno-
wschodniej wraz z ulicg J. Ch. Paska (kamera zamontowana na budynku ,Pawilonu” od strony
monitorowanego obszaru);

3) obszar wejcia do Urzedu Gminy od strony ul. J. Ch. Paska tj. wejscie do UG i plac przed
budynkiem (kamera zainstalowana na budynku Urzedu przy ul. J. Ch. Paska 66 od strony
monitorowanego obszaru).

2. Celem monitoringu jest:  zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenistwa obywateli
oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej - podstawg prawng stosowania monitoringu
wizyjnego obszardw przestrzeni publicznej jest art.9a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym. W przypadku obszaru wymienionego w §3 ust1 pkt 3 takze
w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikdbw Urzedu Gminy i ochrony mienia
(na podstawie art.222§ Kodeksu pracy)-uregulowano odrebnie w Regulaminie Pracy Urzedu
Gminy.

3. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

4. Rejestracji i zapisaniu na nos$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Nie rejestruje sie dzwieku (fonii). Przegladanie materiatu mozliwe jest przez podanie
okreslonej daty i godziny.

Rozdziat 3.

Szczegoly dotyczace realizowanego monitoringu

§4
1. System monitoringu wizyjnego skfada si¢ z:

1) kamer rejestrujgcych zdarzenia na zewnatrz budynku Urzedu Gminy oraz w obszarach
wskazanych w §3 ust.1 pkt 1 i 2 w kolorze i rozdzielczo$ci umozliwiajgcych identyfikacje
0s0Db,

2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujace obraz na nosniku fizycznym,

3) monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen.

2. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji do ktdrego dostep
posiadajg upowaznione osoby.

3. Elementy monitoringu wizyjnego w miare konieczno$ci i mozliwosci finansowych sg udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane.

4. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi —
wzdr tabliczki informacyjnej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.



5. Pracownicy, interesanci oraz osoby przebywajace w obszarach monitorowanych sg poinformowani
o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego.

6. Pomieszczenie monitoringu wizyjnego znajduje sie w budynku Urzedu Gminy i zabezpieczone jest
przed dostepem 0sOb nieuprawnionych, drzwi zamykane sg na klucz. Przebywanie o0séb
postronnych w pomieszczeniu wydzielonym na monitoring wizyjny jest niedopuszczalne. Wyjatek
stanowig podmioty uprawnione na mocy przepisdbw prawa, tylko i wylgcznie w celach
dochodzeniowych, sledczych, dowodowych po wczesniejszym wylegitymowaniu.

7. Fakt udostepnienia nagrania poprzez wglad zostaje udokumentowany poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowej przez pracownika odpowiedzialnego za udostepnianie nagran z monitoringu.

8. Rejestrator wraz z monitorem monitorujgcym znajduje sie w wydzielonym pomieszczeniu serwerowni,
0 ktorym mowa w ust.6. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja tylko upowaznione osoby.

9. Dane osobowe z monitoringu wizyjnego moga by¢ przechowywane:

1) na serwerach
2) na stacjach roboczych.

10. Nosniki elektroniczne zawierajgce dane osobowe, dla ktorych cel przetwarzania ustat powinny by¢
pozbawione zapisu tych danych, a w przypadku gdy nie jest to mozliwe, nalezy je zniszczy¢
w sposob uniemozliwiajacy odczytanie / odzyskanie danych osobowych.

11. W przypadku przekazywania urzadzer lub nosnikéw zawierajacych dane osobowe, poza obszarem
przetwarzania danych osobowych, zabezpiecza sie je w sposob zapewniajacych poufno$e,
integralno$¢ i rozliczalno$¢ tych danych. Umozliwia sie przekazywanie, wglad do zbioréw danych
osobowych upowaznionym do tego stuzbom (Policja, Prokuratura, Sad) na podstawie pisemnego
wniosku kierownika danej jednostki. Dane ww. stuzbom przekazywane sg na no$nikach
zewnetrznych w postaci ptyty CD, pendrive, e — mail. Przekazywanie danych odbywa sie tylko i
wylacznie poprzez osoby do tego uprawnione. Przekazania danych odnotowane jest w ewidencji
w spos6b chronologiczny.

12. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w ramach monitoringu wizyjnego nadawane sg
zgodnie z zakresem czynno$ci stuzbowych.

13. Zmiany dotyczace uzytkowania systemu monitoringu wizyjnego, takie jak rozwigzanie umowy
0 prace lub zmiana zakresu czynno$ci stuzbowych sg przestankg do uniewaznienia upowaznienia
0 ktorym mowa w pkt. 12 i odnotowanie tego faktu w ewidencji os6b upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych.

14. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg
do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

15. Loginem i hastem zabezpieczone sg rejestratory nagran z monitoringu wizyjnego. Dostep
do rejestratordw nagran posiada kazdorazowo ASI. Hasto dostepu do rejestratoréw jest zmieniane
w przypadku takiej koniecznosci. O zmianie hasta decyduje ASI. Hasta nalezy utrzymywaé
w tajemnicy rowniez po uptywie ich waznosci.

16. Przed przystgpieniem do pracy z systemem monitoringu wizyjnego, uzytkownik systemu
zobowigzany jest dokonaC sprawdzenia stanu urzadzen monitoringu oraz ogledzin swojego
stanowiska pracy, ze zwrdceniem szczegoélnej uwagi, czy nie zaszlty okolicznosci wskazujace na
naruszenie ochrony danych osobowych.



17. W przypadku stwierdzenia badz podejrzenia, iz miato miejsce naruszenie ochrony danych
osobowych, uzytkownik systemu zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie ASI, Administratora
oraz |OD.

18. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Administrator, a takze
osoba przez niego upowazniona.

Rozdziat 4.

Postanowienia korncowe

§5
1. Stwierdza sie wazno$¢ niniejszego dokumentu na dziert 01.06.2021r.
2. Wtascicielem niniejszego dokumentu jest Administrator, ktory jest odpowiedzialny za weryfikacje oraz
w razie koniecznosci aktualizacje niniejszego dokumentu.
3. W ocenie efektywno$ci i wtasciwosci niniejszego dokumentu nalezy wzigé pod uwage nastepujace
kryteria:
1) liczbe incydentéw zwigzanych z prowadzonym monitoringiem
2) zgodnos¢ obszaru objetego monitoringiem wizyjnym

§6
1. Zatgczniki
1) Zatgcznik 1: Wzér tabliczki informacyjnej o monitoringu wizyjnym

Wéjt Gminy

(-)Marian Holak



